Cargo PCCTAE
Enfermeiro do Trabalho
Enfermeiro/area
Engenheiro de Seguranca do Trabalho
Fisioterapeuta

Médico/area

Nutricionista/habilitagdo

Odontélogo

Técnico em Enfermagem

Técnico em Seguranca do Trabalhc Técnico em Educacac
Analista de Tecnologia da Informacao

Arquivista

Bibliotecario-Documentalista

Técnico de Tecnologia da Informacao
Engenheiro Agronomo

Médico Veterinario

Técnico em Agropecudria

Zootecnista

Arquiteto e Urbanista

Assistente de Alunos

Assistente em Administracao

Assistente Social

Economista

Cargo
Analista em Educacac

E
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Nv. Class. Area

Bioldgicas e da Saude
Bioldgicas e da Saude
Bioldgicas e da Saude
Bioldgicas e da Saude
Bioldgicas e da Saude
Bioldgicas e da Saude
Biolégicas e da Saude
Bioldgicas e da Saude
Biolégicas e da Saude
Ciéncia da Informacao
Ciéncia da Informacao
Ciéncia da Informacao
Ciéncia da Informacado
Ciéncias agrarias
Ciéncias agrarias
Ciéncias agrarias
Ciéncias agrarias
sociais aplicadas
sociais aplicadas
sociais aplicadas
sociais aplicadas
sociais aplicadas

Pedagogo/area

Psicélogo/area

Técnico em Assuntos Educacionais
Administrador

Auditor

Contador

CGU ??7??

m m m m m m

sociais aplicadas

sociais aplicadas

sociais aplicadas
Gestao
Gestao
Gestao

Técnico em Contabilidade
Engenheiro/area

Editor de Publicagbes
Jornalista

Analista em Educagac
Analista em Educacac

D
E
E
E

Gestao
Infraestrutura
Letras e Comunica¢ao
Letras e Comunicagao

Analista em Educacac
Analista em Educacac
Técnico em Educacac
Analista em Educacac

Programador Visual

Revisor de Texto

Técnico em Audiovisual
Tradutor Intérprete

Técnico de Laboratdrio/area
Tecndlogo/formacdo

MmO moOmMmmMm

Letras e Comunicagao
Letras e Comunicagao
Letras e Comunicagao
Letras e Comunicagao
Multiplas areas
Multiplas areas



Especialidade
Enfermagem do Trabalho
Enfermagem

Engenharia

Fisioterapia

Medicina

Nutricao

Odontologia
Enfermagem

Seguranca do Trabalho
Tecnologia da Informacao
Arquivologia
Biblioteconomia
Tecnologia da Informacao
Engenharia

Medicina Veterinaria
Agropecudria

Zootecnia

Arquitetura e Urbanismo
Assisténcia Estudantil
Administracdo

Servico Social

Economia

Formacao Exigida Descri¢ao do cargo

Curso Superior em Enfermagem com Especializacdo em Enfermagem do Trabalh
Curso Superior em Enfermagem Prestar assisténcia ao paciente e/ou L
Curso Superior em Engenharia com Espec Desenvolver projetos de engenharia;

Curso Superior em Fisioterapia Atender pacientes para prevencgao, h:
Curso Superior em Medicina Realizar consultas, atendimentos méc
Curso Superior em Nutrigao Prestar assisténcia nutricional, organi
Curso Superior em Odontologia Atender e orientar pacientes, executa
Ensino Médio completo + curso técnico et Desempenhar atividades técnicas de «
Ensino Médio completo + curso técnico em Seguranga do Trabalho

Curso Superior na area de Tecnologia da li Desenvolver e implantar sistemas infc
Curso Superior em Arquivologia Organizar documentacao de arquivos
Curso Superior em Biblioteconomia ou Cié Disponibilizar informacao; gerenciar v
Ensino Médio completo + curso técnico ni Desenvolver sistemas e aplicacdes, de
Curso Superior na area

Curso Superior em Medicina Veterindria Praticar clinica médica veterindria em
Ensino Médio completo + curso técnico ni Prestar assisténcia e consultoria técni
Curso Superior em Zootecnia Realizar pesquisas sobre a genética d¢
Curso Superior em Arquitetura e Urbanisn Elaborar planos e projetos associados
Ensino Médio completo Assistir e orientar os alunos no aspect
Ensino Médio completo Dar suporte administrativo e técnico |
Curso Superior em Servico Social Prestar servicos sociais orientando in¢
Curso Superior em Economia Analisar o ambiente econémico; elab:t

Pedagogia

Psicologia

Assuntos Educacionais
Administracao
Auditoria
Contabilidade

Curso Superior em Pedagogia Implementar a execugdo, avaliar e co
Curso Superior em Psicologia Estudar, pesquisar e avaliar o desenvc¢
Curso Superior em Pedagogia ou Licenciat Coordenar as atividades de ensino, pl
Curso Superior em Administracdao
Curso Superior em Economia ou Direito ol Realizar auditagem; acompanhar as e
Curso Superior em Ciéncias Contdbeis Executar a escrituragdo através dos la

Planejar, organizar, controlar e assess

Contabilidade
Engenharia
Comunicag¢ao Social
Jornalismo

Ensino Médio completo + curso técnico er Identificar documentos e informagde:
Curso Superior na area

Curso Superior em Comunicagao Social, Jornalismo ou Letras

Curso Superior em Jornalismo ou ComunicRecolher, redigir, registrar através de

Programacao Visual
Comunicac¢do Social
Audiovisual

Traducao e Interpretagao
Laboratério
Tecndlogo/formacdo

Curso Superior em Comunicagao Visual ot Planejar servicos de pré-impressao gr
Curso Superior em Comunicagdo Social ou Letras

Ensino Médio completo + curso técnico ni Montar e projetar filmes cinematogré
Curso Superior em Letras Traduzir, na forma escrita, textos de ¢
Ensino Médio completo + Curso Técnico n Executar trabalhos técnico de laborat
Curso Superior na area Estudar, planejar, projetar, especifical



Atividades previstas para a especialidade

o}

Prestar assisténcia ao paciente; Realizar consultas de enfermagem; Prescrever a¢Ges de enfermagen
Supervisionar, coordenar e dar orientacdo técnica; Elaborar estudos, planejamentos, projetos e espe
Atender pacientes: Analisar aspectos sensdrio-motores, percepto-cognitivos e sécio-culturais dos pa
Aplicar conhecimentos de medicina, efetuar exames médicos, praticar intervencges cirurgicas, etc.
Identificar populacdo-alvo, realizar inquérito alimentar, calcular gasto energético, etc.

Examinar, identificar e tratar clinica e/ou cirurgicamente afec¢des dos dentes, etc.

Prestar assisténcia ao paciente: Puncionar acesso venoso; aspirar canula oro-traqueal e de traqueotc

Desenvolver sistemas informatizados: Estudar as regras de negécio inerentes aos objetivos e abrang;
Organizar documentacado de arquivos institucionais e pessoais: Classificar e codificar documentos de
Disponibilizar informacdo: Localizar e recuperar informacGes; prestar atendimento personalizado; el
Desenvolver sistemas e aplicagdes: Desenvolver interface grafica; aplicar critérios ergon6micos de n:

Realizar e interpretar resultados de exames clinicos de animais, promover saude publica, exercer det
Orientar na escolha do local para atividade: Orientar sobre preservacdao ambiental; orientar coleta d«
Planejar, dirigir e realizar pesquisas que visem a informar e a orientar a criagdo dos animais doméstic
Elaborar planos, programas e projetos: Identificar necessidades do usuario; coletar informacdes e da
Orientar os alunos nos aspectos comportamentais, assistir os alunos nos horarios de lazer, etc.
Tratar documentos, preparar relatérios, formularios e planilhas, etc.

Orientar individuos, familias, grupos, comunidades e instituicdes: Esclarecer duvidas, orientar sobre
Analisar ambiente econémico; Elaborar e executar projetos (pesquisa econémica, de mercados, viab

Estudar medidas que visem melhorar os processos pedagdgicos, etc.

Elaborar, implementar e acompanhar as politicas da instituicdo nas dreas de Psicologia Clinica, etc.
Planejar, supervisionar, analisar e reformular o processo de ensino aprendizagem, etc.

Administrar organizacdes: Administrar materiais, recursos humanos, patrimoénio, informacdes, recur:
Realizar auditagem obedecendo a programas de auditoria previamente elaborada para identificar irr
Executar a escrituragdo através dos langamentos dos atos e fatos contdbeis: Executar a escrituragdo

Identificar documentos e informagdes: Distinguir os atos dos fatos administrativos, encaminhar os d«

Informar ao publico: Elaborar noticias para divulgacdo; processar a informacao; priorizar a atualidade

Analisar ordem de servico, requisitar material para o setor responsavel, etc.

Instalar alto-falantes e microfones nos lugares apropriados. Ligar os amplificadores por intermédio d
Examinar o texto original a ser traduzido, transpor o texto a outro idioma, etc.

Preparar reagentes, pecgas e outros materiais utilizados em experimentos. Proceder a montagem de
Planejar, executar e acompanhar o desenvolvimento de projetos especificos na area de atuagdo, etc.



1; Prestar assisténcia direta a pacientes graves; Realizar procedimentos de maior complexidade; Solicitar exal
icificacGes em geral de regides, zonas, cidades, obras, estruturas, transporte, explora¢do de recursos naturais
cientes; tracar plano terapéutico; preparar ambiente terapéutico; prescrever atividades; preparar material te

ymia; massagear paciente; trocar curativos; mudar decubito no leito; proteger proeminéncias ésseas; aplicar

éncia de sistema; dimensionar requisitos e funcionalidade de sistema; realizar levantamento de dados; preve

aborar estratégias de buscas avancadas; intercambiar informag¢des e documentos; controlar circulagado de res

avegacao em sistemas e aplicacdes; montar estrutura de banco de dados; codificar programas; prover sistem

2 amostras para andlises e exames; orientar sobre preparo, correcdo e conservagao de solo; orientar sobre é

idos; analisar dados e informagdes; elaborar diagndstico; buscar um conceito arquiteténico compativel com ;

direitos e deveres, acesso a direitos instituidos, rotinas da instituicdo, cuidados especiais, servicos e recursos
ilidade econémica, entre outros); Participar do planejamento estratégico e de curto prazo; Gerir programacga

sos financeiros e orcamentarios; gerir recursos tecnoldgicos; administrar sistemas, processos, organizacao e
egularidades. Acompanhar as execugdes orgamentaria, financeira e patrimonial. Observar o cumprimento d:
dos atos e fatos contdbeis no sistema financeiro, orcamentario, patrimonial e de compensacao, de todas as |

aocumentos aos setores competentes; classificar documentos fiscais e contabeis; enviar documentos para ser

2 da noticia; divulgar noticias com objetividade e ética respeitando a intimidade, a vida privada, a honra e a il

e conectores elétricos. Testar a instalagdo fazendo as conexdes convenientes. Montar e instalar equipament

experimentos reunido equipamentos e material de consumo em para serem utilizados em aulas experiment:



mes; Acionar equipe multi profissional de salde; Registrar observagdes, cuidados e procedimentos prestado:
5 e desenvolvimento da producdo industrial e agropecudria; Realizar estudos de viabilidade técnico-economii
arapéutico; operar equipamentos e instrumentos de trabalho; estimular cognicdo e o desenvolvimento neurt

bolsa de gelo e calor Umido e seco; estimular paciente (movimentos ativos e passivos); proceder a inalotera

:r taxa de crescimento do sistema; definir alternativas fisicas de implantacdo; especificar a arquitetura do sis’

cursos informacionais; prestar servigos de informacao on-line; normalizar trabalhos técnico-cientificos. Gerel

1as de rotinas de seguranca; compilar programas; testar programas; aplicativos para instalacdo e gerenciame

poca de plantio, tratos culturais e colheita; orientar na definicdo e manejo de equipamentos, maquinas e im|

a demanda; definir conceito projetual; elaborar metodologia, estudos preliminares e alternativas; pré-dimen

sociais, normas, cddigos e legislacdo e sobre processos, procedimentos e técnicas; ensinar a otimizacao do t
io econdmico-financeira; Atuar na mediacdo e arbitragem; Realizar pericias; Analisar os dados econ6micos e

métodos; arbitrar em decisdes administrativas e organizacionais. Elaborar planejamento organizacional: Pari
1s normas, regulamentos, planos, programas, projetos e custos para assegurar o perfeito desenvolvimento d
receitas, despesas, empenhos, convénios, movimentagao de recursos financeiros e orgamentarios, registros

'em arquivados; eliminar documentos do arquivo apés prazo legal. Executar a contabilidade: Desenvolver pla

magem das pessoas; adequar a linguagem ao veiculo de comunicagdo. Iniciar o processo de informacgao: Faze

os de sonorizacgdo, retroprojetores de slides e peliculas, -tape, videocassete, e similares. Manejar equipamer

ais e ensaios de pesquisa. Fazer coleta de amostras e dados em laboratérios ou em atividades de campo rela



s; Analisar a assisténcia prestada pela equipe de enfermagem; Acompanhar a evolucgdo clinica de pacientes; (
ca; Prestar assisténcia, assessoria e consultoria; Realizar vistoria, pericia, avaliagcdo, arbitramento, laudo e pa
2-psicomotor normal por meio de procedimentos especificos; estimular percepc¢ao tactil-cinestésica; reeduc:

pia; estimular a fungao vésico-intestinal; oferecer comadre e papagaio; aplicar clister (lavagem intestinal); in’
tema; escolher ferramentas de desenvolvimento; modelar dados; especificar programas; codificar aplicativo:

1ciar unidades, redes e sistemas de informacao: Elaborar programas e projetos de acao; implementar ativida
nto de sistemas; documentar sistemas e aplicacdes. Realizar manutencdo de sistemas e aplicacdes: Alterar s

olementos; orientar construcées e instalagGes agropecuarias; orientar na escolha de espécies e cultivares; or

sionar o empreendimento proposto; compatibilizar projetos complementares; definir técnicas e materiais; e

1so de recursos; organizar e facilitar; assessorar na elaboracdo de programas e projetos sociais; organizar cur
estatisticos coletados por diversas fontes e diferentes niveis, interpretando seu significado e os fenébmenos r

ticipar na definicdo da visdo e missdo da instituicdo; analisar a organizacdo no contexto externo e interno; ide
a instituicdo. Identificar os problemas existentes no cumprimento das normas de controle interno relativos a
de baixa de contratos e convénios, incorporagdo e baixa de bens patrimoniais. Elaborar e manter atualizados

no de contas; efetuar langamentos contabeis; fazer balancetes de verificagao; conciliar contas; analisar cont:

ar reunido da pauta; elaborar, distribuir e executar pauta; orientar a producdo; assegurar o direito de respost

1tos audiovisual, projetando filmes e coordenando o sistema elétrico durante as projecées. Colaborar na pros

tivas a uma pesquisa. Proceder a andlise de materiais em utilizando métodos fisicos, quimicos, fisicoquimicos



Coordenar servigos de enfermagem; Padronizar normas e procedimentos de enfermagem; Monitorar proces:
recer técnico; Desempenhar atividades de analise, experimentacdo, ensaio e divulgacdo técnica; Elaborar or¢
ar postura dos pacientes; prescrever, confeccionar e adaptar érteses, proteses e adaptaces; acompanhar ev

troduzir cateter naso-gastrico e vesical; ajudar paciente a alimentar-se; instalar alimentacdo induzida; contro

s; montar protdtipo do sistema; testar sistema; definir infra-estrutura de hardware, software e rede; aprovar

ides cooperativas entre instituicdes; administrar o compartilhamento de recursos informacionais; desenvolve

istemas e aplicagdes; alterar estrutura de armazenamento de dados; atualizar informagdes graficas e textuai

ientar sobre técnicas de plantio; orientar sobre tratamento da dgua a ser utilizada na produg¢do agropecuaric

laborar planos diretores e setoriais, detalhamento técnico construtivo e orcamento do projeto; buscar apro

sos, palestras, reunides. Planejar politicas sociais: Elaborar planos, programas e projetos especificos; delimit:
1eles retratados para decidir sua utilizagdo nas solucdes de problemas ou politicas a serem adotadas; Fazer p

antificar oportunidades e problemas; definir estratégias; apresentar proposta de programas e projetos; estak
1s administra¢cGes orcamentdria, financeira e patrimonial e de pessoal. Elaborar relatérios parciais e globais d
; relatdrios contdbeis: Elaborar relatérios contabeis em consonancia com as areas de finangas, orcamento, p:

as patrimoniais; atender a obrigagdes fiscais acessorias; assessorar auditoria. Realizar controle patrimonial: C

:a. Coletar informacdo: Definir, buscar e entrevistar fontes de informacgao; selecionar e confrontar dados, fati

ducdo de material didatico, pesquisa e extensdo que necessitar de recursos audiovisuais. Manter e conservat

5 e bioquimicos para se identificar qualitativo e quantitativamente os componentes desse material, utilizand



so de trabalho; Aplicar métodos para avaliagao de qualidade; Selecionar materiais e equipamentos; Planejar
;amentos; Realizar atividades de padronizacdao, mensuracao, e controle de qualidade; Executar e fiscalizar ok
rolugdo terapéutica; reorientar condutas terapéuticas; estimular adesao e continuidade do tratamento; indic

lar balancgo hidrico; remover o paciente; cuidar de corpo apds morte. Administrar medicagao prescrita: Verif

“infra-estrutura de hardware, software e rede; implantar sistemas. Administrar ambientes informatizados: M

ar politicas de informacao; projetar unidades, redes e sistemas de informacao; automatizar unidades de infol

s; converter sistemas e aplicagcdes para outras linguagens ou plataformas; atualizar documentacdes de sisten

1; orientar sobre formas e manejo de irrigacdo e drenagem; orientar manejo integrado de pragas e doencas;

racdo do projeto junto aos érgdos competentes; registrar responsabilidade técnica (ART); elaborar manual d¢

ar o problema; definir publicoalvo, objetivos, metas e metodologia; formular propostas; estabelecer priorida
irevisoes de alteracGes de procura de bens e servicos, precos, taxas, juros, situacdo de mercado de trabalho ¢

yelecer metas gerais e especificas. Implementar programas e projetos: Avaliar viabilidade de projetos; identit
e auditagem realizadas, assinalando as eventuais falhas encontradas para fornecer subsidios necessarios a tc
atrimoénio, almoxarifado, demonstrado de forma clara e objetiva, os resultados entre as receitas previstas e &

-ontrolar a entrada de ativos imobilizados; depreciar bens; reavaliar bens; corrigir bens; calcular juros sobre |

os e versGes; apurar e pesquisar informacgdes. Registrar informacdo: Redigir textos jornalisticos; fotografar e

" 0s equipamentos sob sua responsabilidade. Executar pequenos trabalhos de manutencdo de aparelhagem.

> metodologia prescrita. Proceder a limpeza e conservacgdo de instalacGes, equipamentos e materiais dos lab



acles de enfermagem; Levantar necessidades e problemas; Diagnosticar situacdo; Identificar areas de risco;
)ras e servicos técnicos; Conduzir equipe de instalacdo, montagem, operacdo, reparo ou manutencdo; Elabor
ar tecnologia assistiva aos pacientes. Habilitar pacientes: Eleger procedimentos de habilitagao; habilitar fung

icar medicamentos recebidos; identificar medicacdo a ser administrada (leito, nome e registro do paciente);

Tonitorar performance do sistema; administrar recursos de rede, ambiente operacional e banco de dados; ex

rmacao; desenvolver padrées de qualidade gerencial; controlar a execugao dos planos de atividades; elabora

nas e aplicacdes; fornecer suporte técnico; monitorar desempenho e performance de sistemas e aplicacdes;

orientar sobre uso de equipamentos de protecdo individual (EPI); orientar no beneficiamento de produtos asg

5 usuario. Fiscalizar obras e servicos: Assegurar fidelidade quanto ao projeto; fiscalizar obras e servigos quant

des e critérios de atendimento; programar atividades. Pesquisar a realidade social: Realizar estudo sdcio-ect
2 outros de interesse econdmico, servindo-se de pesquisas, andlises e dados estatisticos para aconselhar ou |

‘icar fontes de recursos; dimensionar amplitude de programas e projetos; tracar estratégias de implementac:
ymada de decisdo. Emitir parecer sobre matéria de natureza orcamentaria, financeira e patrimonial e de pess
Is arrecadadas e o montante das despesas fixadas com as realizadas. Promover a prestagao, acertos e concili

>atriménio em formacgdo; amortizar os gastos e custos incorridos; proceder a equivaléncia patrimonial: dar b

gravar imagens jornalisticas; gravar entrevistas jornalisticas; ilustrar matérias jornalisticas; revisar os registra

Controlar a circulacdo dos equipamentos, registrando sua movimentacdo em fichario apropriado. Utilizar rec

oratérios. proceder ao controle de estoque dos materiais de consumo dos laboratdrios. Responsabilizar-se p



Estabelecer prioridades; Elaborar projetos de agdo; Avaliar resultados; Implementar a¢es para promocgao d
ar projetos, assessorando e supervisionando a sua realiza¢cao; Orientar e controlar processo de producdo ou
Oes percepto-cognitivas, sensdrio-motoras, neuro-musculo-esqueléticas e locomotoras; aplicar procediment

preparar medicacdo prescrita; verificar via de administracdo; preparar paciente para medicagdo (jejum, desjt

tecutar procedimentos para melhoria de performance de sistema; identificar falhas no sistema; corrigir falha

ir politicas de funcionamento de unidades, redes e sistemas de informacgao; controlar seguranga patrimonial

implantar sistemas e aplicacOes; instalar programas; adaptar conteldo para médias interativas; homologar s

sropecudrios; orientar podas, raleios, desbrotas e desbastes; orientar sobre padrado de producdo de semente

to ao andamento fisico, financeiro e legal; conferir medi¢Ges; monitorar controle de qualidade dos materiais

>nOmico; pesquisar interesses da populacao, perfil dos usuarios, caracteristicas da area de atuacdo, informag
propor politicas econ6micas adequadas a natureza da Instituicdo as mencionadas situac¢des; Elaborar planos

do; reestruturar atividades administrativas; coordenar programas, planos e projetos; monitorar programas e
soal que foram submetidos a exames, estudando e analisando processos para subsidiar decisdo superior. Util
acao de contas: Promover a prestagdo, acertos e conciliagdo de contas em geral, conferindo saldos, localizan

aixa ao ativo imobilizado; apurar o resultado da alienagao; inventariar o patrimonio. Operacionalizar a conta

1s da informacado; editar informacédo. Qualificar a informacdo: Questionar, interpretar e hierarquizar a inform;

:ursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao am

or pequenos depdsitos e/ou almoxarifados dos setores que estejam alocados. Gerenciar o laboratério conju



a saude; Participar de trabalhos de equipes multidisciplinares; Elaborar material educativo; Orientar particip:
servico de manutencao; Projetar produtos; Instalagdes e sistemas; Pesquisar e elaborar processos; Estudar €
os de habilitacdo pds-cirurgico; aplicar procedimentos especificos de reabilitagdo em UTI; aplicar técnicas de

ajum); executar assepsia; acompanhar paciente na ingestdao de medicamento; acompanhar tempo de admini

s no sistema; controlar acesso aos dados e recursos; administrar perfil de acesso as informacgdes; realizar auc

da unidade, rede e sistema de informacgdo e a conservagao do patrimonio fisico da unidade, rede e sistema ¢

iistemas e aplicagdes junto a usudrios; treinar usuarios; verificar resultados obtidos; avaliar objetivos e de pr«

s e mudas; orientar na legalizacdo de empreendimentos agropecudrios; orientar sobre técnicas de reprodug:i

e servicos; ajustar projeto a imprevistos. Prestar servicos de consultoria e assessoria: Avaliar métodos e solu

:0es in loco, entidades e instituicdes; realizar pesquisas bibliograficas e documentais; estudar viabilidade de
baseando-se nos estudos e ana

ises efetuados e em informes coletados sobre os aspectos conjunturais e est

projetos. Promover estudos de racionalizacdo: Analisar estrutura organizacional; levantar dados para o estu
izar recursos de informdtica. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas
do e retificando possiveis erros, para assegurar a corre¢do das operagdes contadbeis. Participar da implantag:

bilidade de custos: Levantar estoque; relacionar custos operacionais e ndo operacionais; demonstrar custo ir

acdo; contextualizar fatos; organizar matérias jornalisticas; planejar a distribuicdo das informagées no veiculc

ntamente com o responsavel pelo mesmo. Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesn



acdo da comunidade em agdes educativas; Definir estratégias de promocdo da salude



